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Projets SportifFédérauxPSFRS f Q! 3Sy 0SS yI A2yl fS Rdz { L322 NI

Il reprend, pour chaque page, les éléments a complétdk NJ f QI 242 OA L GA2Y
Il permet, en cas de blocagg), de trouver la solution adéquate.
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1 AVANTDE COMMENCER

Le Compte AsspManuel utilisateur 2022

1.1 PRECAUTIONS$ 653! ' %

Au cours de la saisie de votre dossier, vous devrez renseigner des informatimtnges a votre
association, aux actions a financer et joindre des pieces justificatives.

'TAY RQ2LIGAYAASNI S (S estlporaSt queldd fichaSereiReénon@ies i N R 2
éléments requiset de numeériser les pieces a joindravant de ommencer la démarche. Vous pouvez
également, pour vous aider, remplir le CERFA 12156*05 disponiblentts://www.service
public.fr/associations/vosdroits/F3180

Il est également conseillé aeettre a jour et de configurer votre navigateydans les options internet)
pour qu'il accepte la saisie seinidz(i 2 YI (1A lj dzS8 RIFya fSa F2NXdzZ I ANBad |
MOZILLA FIREFOX, GOOGLE CHROME ou SAFARI.

[ LREAGALdS R

S 4SOdzNRAGS SyiNInyS dzyS RSO2yySEA?Z2
yS OKFy3S LI} a RS

S LI 3S 2dz en@disfrer,y S Of AljdzS LI & & dzNJ
Pour obtenir la production du CERFA de la demande de subvention au formatil FBiR,
AYLISNI GAOGSYSyYyG NBYLX ANJ RFrya € TFA@deéns huRahsd y A & G NI

L2 dzNJ £ QFyySS Sy O2dz2NA® /SGGS LI NGAS Sad 2o0f A3l
guand méme remplir la case en mettant O.

1.2 ETAPES A SUIVRE POUR FAIRE SA DEMANDE DE SUBVENTION

Pour votre demande de subvention, il est impératif que vous suiviez les étapekessous, dans
f Q2NRNB Ay RAI dzS

AJOUT DE VOTRE ASSOCIATION
AU SEIN DU COMPTE

"
\ 4

o VERIFICATION ET COMPLETION DES INFORMATIONS ADMINISTRATIVES

a CREATION ET VALIDATION

DU COMPTE

DE VOTRE ASSOCIATION ET DE SES ETABLISSEMENTS

¥

e SAISIE DE VOTRE DEMANDE DE SUBVENTION

¥

o SUIVI DE VOTRE DEMANDE DE SUBVENTION



https://www.service-public.fr/associations/vosdroits/F3180
https://www.service-public.fr/associations/vosdroits/F3180
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1.3 PIECES JUSTIFICATIVES

Le Compte AsspManuel utilisateur 2022

A t2Ay0a RQIFGGSYy(dAzy

La taille maximum acceptée est de 10Mo paiece.
Les formats acceptés sontdoc, docx, xIs, xlIsx, odt, ods, jpg, jpeg, pdf et zip

V  Pour toutes les demandes, munissgpus au préalable de votre
C numéro SIRET identifiant numérique composé de 14 chiffres (extension du N° de SIREN par

f QI 2 3 dalfresR;S
C numéroRNAY ARSYGATAI Yy yYdzZYSNAdzS 02YLRAS RQdzy

2

bt LINBFSOUGdZNBE 6 &l dzFMokdledizN] £ S& | aa20AF A2y a F

V Piéces a joindre a votre dossier :

F un exemplalre des statutsdeposes ou approuves deQl a320AF A2y aQAf a
RSLJzAa S RSLB G S@SyidsSt RQdzyS RSYIFYRS AyAl
greffe des associations déja préseit RIF ya € QF LILX AOFGA2Yy 0T

F ot tfAaidsS RSa RANRISIyGa oLISNE 2 yso8aion) OKF NBH S
NB3dzZ ASNBYSYyld RSOfFINBS aiA StftS I SGS Y2RAT]

initiale (éléments éventuellement récupérés du greffe des associations déja peésianis
fQFLILX ACFGA2YOT

F leplusrécenNJ LJLJ2 NI aRpfbbv& i A A G S
F le dernierbudget prévisionnel annuehpprouvé;

F lescomptes annuels approuvédu dernier exercice clas
Le compte de résultat comporte la liste de toutes les recettes (produits) et de toutes les

RSLISyasSa o0O0OKINES&E0 RS f Qf DEESNOADOSY OZYNB I D &

F lebilan annuel financiedu dernier exercice clas
[ S oAf y T)\yl yOASNJ as o022y
LINR LINA SG I ANBO S S LI aaAh
essentiekément son épargne et ses dettes);

F dzy NBftSOS RQARSWENI RSO K YWOIEERBOAF GA2Y 0Si
la présidente ou de la section), portant une adresse correspondant a celle du n° SIRET;

F e projetassociatiR S QI ylgfGefie ladentaik est faite;

3248 RS QI OGAT
60t Sa RAFFSNByY (.

yz2y

F aA t1 RSYINDKS yQSad LI & NBIfA&®Ovoildbnhd £ S NBL

par ce dernier;

F le rapport du commissaire aux comptepour les associations qui en ont désigné un,
notamment celles qui ont recannuellement plus de 15300 de dons ou de subventions.
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2 ACEDER AU COMPTE ASSO

Le Compte AsspManuel utilisateur 2022

Vous accédea la télédémarcheviace lien :

Le compte Asso (jeunessports.gouv.fr)

3 FAIRE UNE DEMANDE DE SUBVENTION

SAISIE DE VOTRE DEMANDE DE SUBVENTION

I 3 Lx Compte fso @ e Q

Réruaiiass P

Association : BADMINTON-CLUB DE VICHY-CUSSET
N* RNA WO33002519 N° SIREN 540027384

[ {' "@( \f’ DV Sied TR { No— PN . | N
f

Cliquez sur ©emander une subvention

3.1 ETAPE 1z Sélection de la subvention demandée

DEMANDE DE SUBVENTION

RECHERCHER UNE SUBVENTION
.IUHUHIIIIIIIIIIIIIIII. :Nomnumsposmr
:
;
E T —- H
L CRTERES W Afficher tautes les subventions
:

Inscrivez dans la caserecherche» le code correspondant a votre service financecwde
transmis en début deampagnepar votre fédération au sein de la note de cadrage que vous trouverez
adzNJ £ S aAdS RS f Qt Mb&ydd Sadndde @ITPFH |{AGnCcR datiofalalRINgport
(agencedupgort.fr)).

Vous pouvez également faire une recherche par nom de la fédération.

Si vous ne connsgez pas le codeous pouvez utiliser le filtrefinanceur» pour recherche

lafédérationa laquellevous souhaitezléposervotre demande.



https://lecompteasso.associations.gouv.fr/
https://www.agencedusport.fr/notes-de-cadrage-pstpsf
https://www.agencedusport.fr/notes-de-cadrage-pstpsf
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Si vous ne camissez ce code, vous pouvez rechercher la fiche de votre fédération en utilisant
les autres filtres

- Nom du dispositif « Agence du spor

- Afficher toutes les subventions t 2 dzNJ | @2 ANJ | O08a&a t fQ
pas uniguement celleliées a votre territoire.

- Service instructeur ou financeuEcrivez le nom de la fédération recherchée.

(V)
<,
Q)¢

(0p))
_<

(@]}

0p]

SELECTIONNER UNE SUBVENTION (1)

Sélectionnez la subventioan cliquantsur votre FédérationR Q I T F dahshlé cadre dés
Projetssportifs fédéraux

Une description détaillée du service financeur appataits« Description de la subventiosn, ol vous

pouvez retrouver les coordonnées du correspondant de votre territoioel au sein de votre
fédération.

DESCRIPTION DE LA SUBVENTION

FFBadminton - Auvergne-Rhdne-Alpes - Projet sportif fédéral (code 959)

Type de projet -

jinton - Auvergne-Rhane-Alpes

‘ SELECTIONNER UN SOUS-DISPOSITIF °
FereEssmsEssassssssEssasannnan .

Choisssezdans le menu déroulant le soalspositif:

Si vous avez sélectionné la fiche de votré&-édération¢ Projet Sportif Fédéral», vous ne pourrez
sélectionner que

« Projets sportifs €déraux».

Cliquez sux Suivant»
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3.2 FEtape 2 7 Sélection du demandeur

Le Compte AsspManuel utilisateur 2022

SELECTIONNER L'ETABLISSEMENT DEMANDEUR (PERSONNE MORALE)

Sélectionnez le demandeucliquez sur votre structure (elle apparaitra en bleu).

{ A G2GNB | aa20AF0A2y O2YLRNIS RSa ShilFofAa
souhaite faire une demande.

Qx
(p))
-<
(V)

<

a. ldentité (obligatoire):

Autres caractéristiques

{A @2dza yQl @S] LI a O2 YLIJ,S fagt rehsSignerles2ciaynsS a | RY
obligatoires cidessus pour que votre dossier soit traité par le service instructeur

- «WwS3IAYS RS §:Mi180 audMsackdsetle/ouCollectivités territoriales
-« KFYLI RQIFOGA2Y GSNNRG2NRI ¢

Si vous étes un clyubenseignez« Club» et «local»;

Si vous étes un comité départementatenseignez « Comité Départemental» et
« départemental»;

Si vous étes un comitégionalou une lige régionalerenseignez« Ligu¢ Comité Régionab
et «régional».

-« Domaine»: «Sport» (ce domaine doit étre sélectionngar toutes les associationgui
souhaitent faire une demande de subvention méme celles qui ne sont pas du champ sport);

-« Type destructure sportive» (qui apparait aprés avoir rempli le domaine) gaur les
F3a2O0A (AMesallexR RIQH HiNFE a OKI YLIA &dzLdLX SYSy G ANB

«Volume», « Folio», «5 1 4§ S RQAY a ONwJIG NR § dzif tzf NRRA & NB Yy
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Cliquez su« Enregistrer» pour sauvegarder les données saisies

Le Compte AsspManuel utilisateur 2022

b. Adresse et Coordonnédg®©bligatoire):

Adresses et coordonnées Siége: Maison des Sports 03300 Cusset

Adresse du siége

actuel au greffe des Enregistrement actuel & INSEE (Sirene)

Coordonnées de correspondance (ou de gestion)

N etvole Téléphone

Complément d adresse Courrie

{A @2dza y QI @Slés ddnhéds adrinittalivexiCS Guide Compléter les
informations administratives) alors il fautrenseignerles champsobligatoires cidessus pour que
votre dossier soit @ité par la fédératioret pour sauvegarder ces données, cliquez sur le bouton
« Enregistrer

c. Affiliations (Obligatoire):

Pour les demandes de subvention, le chamiffdiation aux fédérationsportives» doit étre rempli.

@ Affiliations et adhérents personnes morales affiliation

Affiliations aux Fédérations non sportives

Qau

Affiliations aux Fédérations sportives

° Type Nom Fédération n® affiliation Licenciés total de la structure Licenciés homme Licenciés femme Télécharger Téléverser Actions
-
Adhérents personnes morales ° H

@ Aucun adhérent ou persanne:

Quel que soit votre cas de figure (une affiliation ou plusieurs affiliations)

Cliquez sur | € pour faire apparaitre les champsType», «Nom fédération», «Numéro
ROQIFTFARAEXI GAZ2Y
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Renseignez les chamgdemandés

- Pour les associations avec wruleaffiliation, il faut remplir une seule affiliation

- t2dzNJ £Sa aaz2o0AlGAz2zya | SO LY dzaASdzNB | FFAL AL
cliquant surlc € et en remplissdes champs demandés

Le Compte AsspManuel utilisateur 2022

Le nombre de licenciés correspond a celui detre association.

Cliquez sur le bouton enregistrer» pour sauvegarder les données

Affiliations aux Fédérations sportives

Type Nom Fédération Licenciés total Licenciés homme Licenciés femme Attestation d'affiliati Actions
FEDERATION FRANCAISE DE BOWLING ET DE SPORT DE QUILLES (F.F.B.S.Q.) 30 10 20 ° @
l'yS F2Aaa fQSYNBIAAGNB)Y "pour MBchargere QF ( D&l daS A 2 | .
logo apparaitpour signifier que le document est chargé et vous pouvez cliquer dessus pour

visualiser le document). Pour les associations non affiliées a une fédération, merci de joindre une copie
de votre agrérent.

t 2dzNJ RSOf I NENJ f Sa
différentes sections.

7

[QFdGSadlrdAz2y RQFFFAEAFGAZ2Y Sald GNB A
fQAYOINr ySi RGS&6G &FPERBADdXGYyd 206t A3 G2 ANS

d. Agrément(non Obligatoire):

Agréments administratifs 0 agrément déclaré

Pour les associationson affiliées a une fédération sportivagréée par le ministére des sports, vous
devez ajouter votre agrément ici mais il faut au préalable renseigner la patiéffiliation »

Cliquezsur le € pour ajouter un agrément

Renseignez les champs nécessaires

Cliquez sur le boutor Enregistrers pour sauvegarder les données
Agréments administratifs 1 agrément déclaré
Type n® Niveau Attribué par Date attribution Certificat Actions
Sport 15 local DDJS 1970-05-01 @ @
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yS F2raa  QSy N#Bgade sui INBgr &> ()2 kB OK B 8B SO log | G G Sa i
apparai . pour signifier que le document est chargé, et vous pouvez cliquer dessus pour visualiser
le document).

e. Moyens humaingObligatoire):

Moyens humains 0 bénév
Adhérents Personnels autorité
Adhérents tota masculin Adhérents féminin Bénévoles Volontair Salariés total Salariés ETPT Emplois aidés Euhllq.ue
L] L] EamEE L] aEmEmE " smmmminn

T | 3 alarié: é:
EEEE S NEEEESEEEEEENNEEEEEEEEER EEEEESEEEEEEEEEEEE

L)
2019 0 0 0

@
o
o
©
Cliqguesurlelogc@® L322 dzNJ 22 dzi SNJ £ Sa Y2eéSya KdzYlAya RS
Renseigneles champs nécessaires

0 0 [ . =

2018

2017

Cquuezsur@ pour enregistrer

f. Représentant Iégal et Coordonnées Bancai(@bligatoire):

SELECTIONNER LE REPRESENTANT LEGAL, LE SIGNATAIRE ET LA PERSONNE CHARGEE DU DOSSIER

Civilice Hom Prénom Fonction Téléphone Adresse électronique Actions

00

{A @2dza yQlF @ST LI a O2 YLYXa®rd GiquézSi @ R2psuyf fdbitdr | RY A
un acteur.

Sélectionner le« représentant», le « signataire» et la « personne chargée du dossier:
Cochez la ou les cgsppour sélectionner @ RAFFSNByGa | OGSdz2NBE Rdz LINE 2 S
représentants, les signataires ou les chargés du dossier.
Sit S aA3ylFaGFrANBE Rdz R2a&ASN) RS &depduSofisar@2démayideSa G LI
lors de la prochaine étape (Etape Piéces justificatives).

SELECTIONNER LE RIB JOINT A LA DEMANDE

Nom de I banque pomiciliation iban bic Télgcharger  Téléverser Actions

10
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Sélectionner le RIB joint a la demande

Le Compte AsspManuel utilisateur 2022

-Siv2dza Yy QlF @ST LI dans R$idhé ddmilistrafiv@, cligliez su @ , renseignez les
champs cliquez sur enregistr , puis chargez le document en cliquant sur | o}
Le logc apparait pour signifier que le document est chargé et voustpae le visualiser, puis

Ff€ST 2 fQSidl LIS

- Si wus avez déclaré un RIBans la fiche administrative maigue @2 dza Yy QI @S1 LJ- &

document, charge le document en cliquant sur le log

Ce logc apparait pour signifier quedewinent est chargé et vous pouvez le visualiser, puis allez
E QB Gl LIS

- Sivous avez déclaré un RiEans la fiche administrative gue vous avez déja chargé le document
lffS8ST & fQSdl LIS

Sélectionez ensuite ce RIB (en cliquant dessus). La ligne se surligndseeenCliquez sur
« suivant».

Les sections sportivese doivent pas saisir les coordonnées bancaires de leur comptej Le

O

paiementde la subventiorda SNI SFTFFSOG dzS & dzNJ EoSiatiahan¥reJebile éntitdf O A NI

juridique qui a un SIRET)

3.3 FEtape 3, piéces a joindre au dossier

a. Piéces justificatives

LYRAL dz81 & Arech Orie sub@ionl dz A@NG NB RS Q! 33008 yI i

passéen cochant sur ®ui» ou«non».

Sivous cochez ouhargez le compte rendinancier ou compte rendu financier intermédiair€EERFA
n°1505902! dans« les documents spécifiques au dossieen cliquant sur ce log

Ce logc apparait pour signifier que le docurasnthargé et vous permet de le visualiser.

11 00SaaArot S t hiPs/RMBsEnEicepublidia@dogiatioBs/vosdroits/R46623

11
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b. Les documents du demandeur

LES DOCUMENTS DU DEMANDEUR 0

Le Compte AsspManuel utilisateur 2022

LES DOCUMENTS SPECIFIQUES AU DOSSIER

°

Si vous avez déja chargé les documents dans la fiche administrative, les documents sont déja
présents. Cela se manifeste par la présencédo suivant

Dans le cas contrairehargez les doguents en cliquant sui , le logo apparait quand le
document est chargé.

Cliquez sux Suivant»

LINBaSyida adzaNJ OSGGS BA¥udabter2z2y d 0
OAflY FAYIYOASNI aQAf S&ai Rpa2t 22

c. Les documents spécifigues au dossier

LES DOCUMENTS SPECIFIQUES AU DOSSIER

Pouvalr LA Desertjpg 21/02/2018 00h0O

«Le pouvoir» Sal £ 22AYRNB f2NERIjdzS €S airdaylrilrANB RS
NELINBASY(Glyd tsS3art RS tQlFlaaz20AldA2y®

« Le compe rendu financier ¥ Said S O2YLIIS NBYRdz RQdziARA&lI (A2
disponible ici https://www.service-public.fr/associations/vosdroits/R46623 vous avebbtenu une
adzo Sy GuArAz2y fQIlyySS RSNYASNBO®

« Autre »: Documents qui ne sont pas indiqués précédemment que vous souhaitez ajouter a la
demande de subvention.

12


https://www.service-public.fr/associations/vosdroits/R46623
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3.4 Etape 4 z Description des projets

DEMANDE DE SUBVENTION
DOSSIER N° 21-277760

O

()
/

I
_/
CONSULTER / SAISIR LES o

Cliquez surle  pour ajouter un nouveaprojet.

[F

a.

LI NI AS RS & ONR Lele ke@rénd lRizhahIEROERFA2156D5. F T A OK S

Description

...........................................................................................................................................................................................................................

Renseignez laRécurrence» R S Qfl«ddtitulé 2 yax Période », la « Date de début» et
la « Date de fin» du projet,les« Objectifs » et la« Description du projets.

Si votre demande est un@uvelleaction cochez la caseRremiere demande

Si vous souhaiteZNBy 2 dz@St SNJ dzyS | Ol A 2cfcheR B caseQl Y'Y S S
« Renouvellemens. Une fois cette action effectuée, sélectionnez dans le menu déroulant

du dessusf QF Ot A2Yy 1jdzS @2dza a2dzKl AGSI NB O2 Yy Rdz
automatiquement.

Vérifiez les infomations et modifier les champs besoinlnotamment la date du projet).

13

































